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BASES ESPECIFIQUES QUE REGIRAN EL CONCURS DE MERITS PER
PROVEIR INTERINAMENT, MITJANCANT COMISSIO DE SERVEIS, EL
LLOC DE TREBALL DE TECNIC D’ADMINISTRACIO GENERAL,
CORRESPONENT AL GRUP A2, DE L’ESCALA D’ADMINISTRACIO
GENERAL, SUBESCALA DE GESTIO

A continuaci6 es transcriuen les bases que regiran la present convocatoria, que han estat
aprovades per Decret d'Alcaldia de data d’avui.

PRIMERA.- Objecte de la convocatoria

Provisio del lloc de treball de Técnic d’Administracié General de I’ajuntament de Ses
Salines, mitjangant comissio de serveis en un grup superior.

Grup A

Subgrup A2

Escala Administraciéo General

Subescala Gestiod

Denominaci6 TAG

Num. de vacants 1

Funcions encomanades Assessorament juridic i de
contractacio.

Nivell de complement de destinacio 20

Complement especific anual 5

Les funcions de la placa sén les propies d’un técnic d’administracié general,

com son iniciar, tramitar, informar, instruir i finalitzar expedients que li siguin
assignats, redaccid de plecs, utilitzacié de la plataforma de contractacio, i col-laboracid
amb les tasques que li siguin assignades per la Secretaria, Batlia o cap de coordinacié de
I’ Ajuntament.
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Les presents Bases Especifiques, aixi com la corresponent convocatoria es publicara al

tauler d'anuncis de 1'Ajuntament i pagina web.Els successius anuncis relatius a aquesta
convocatoria es faran publiques en el tauler d'anuncis i pagina web de I'Ajuntament.

TERCERA.- Condicions dels aspirants

Podran participar a la convocatoria els funcionaris de carrera de 1’Ajuntament de Ses
Salines que pertanyin al grup A2 i C1 de classificacid professional i reuneixin els
segiients requisits:

a) Estar en possessio d'alguna de les titulacions segiients, o en condicions d'obtenir-ho
en la data en qué finalitzi el termini de presentacié de sol-licituds: Grau en Dret,
Administraci6 i direcci6 d'empreses, Administracié Publica, Ciéncies Economiques i
Empresarials, Sociologia, Ciéncies Politiques i de I'Administracid, Ciéncies Actuarials i
Financeres i/0 equivalent.

b) Acreditar el requisit de coneixement de nivell de domini funcional efectiu de la
llengua catalana, nivell C1 (antic nivell C) o en condicions d'obtenir-ho en la data de
finalitzacié del termini d'admissi6 de sol-licituds. Aquests coneixements s'han
d'acreditar mitjancant l'aportacié d'un certificat oficial expedit per 1'Escola Balear
d'Administracié Publica o expedit o homologat per 1'0rgan competent en matéria de
politica lingiiistica.

¢) Tenir una antiguitat minima de dos anys de servei actiu com a personal funcionari de
carrera en el subgrup d’origen.

El compliment de les condicions i els requisits exigits per poder participar en aquest
procés selectiu s'ha de produir en la data de finalitzacio del termini de presentacio de
sol-licituds i mantenir-se fins a la presa de possessié com persona funcionaria interina.

QUARTA.- SOL.LICITUDS

4.1.- Les instancies per a participar en el concurs s'ajustaran al model que figura en
I'annex I de les presents bases, adrecades al Sr. Batlle de 1'Ajuntament de Ses Salines, i
es presentaran en el registre general d'aquest Ajuntament o en qualsevol de les formes
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previstes en la Llei 30/1992, de 26 de novembre, del régim juridic de les
administracions publiques i del procediment administratiu comu.

4.2.- El termini de presentacio d'instancies sera de 5 dies habils dies naturals a comptar
de I’endema de la publicacio de la corresponent convocatoria en el Tauler d’edictes de
la corporaci6é i en la pagina web municipal (www.ajsessalines.net). Els successius
anuncis es publicaran a través unicament d’aquests mitjans.

4.3.- Per esser admés bastara que els aspirants manifestin a les seves instancies que
reuneixen totes i cada una de les condicions exigides a la base tercera d’aquesta
convocatoria, adjuntant a la instancia la documentacio segiient:

a.- Fotocopia del DNI de I'aspirant.

b.- Copia acarada del titol académic de la persona aspirant, d'acord amb el punt a) de la
base tercera.

c.- Documentaci6 acreditativa dels coneixements de llengua catalana de nivell C1.

d.- Instancia per prendre part al concurs.

e.- Document annex on relacionara de forma detallada i quantificada tots els mérits que
desitja que li siguin valorats, amb la quantificacié de la valoracié que considera adient
per aquests meérits, acompanyat dels documents acreditatius de complir-los, que hauran
de ser originals o copies compulsades.

No s'admetra cap document referit a merits una vegada finalitzat el termini de
presentacio d'instancies. La comissié de Valoracio podra sol-licitar aclariments respecte
a la documentacid que ofereixi dubtes, sense que es permeti presentar nova
documentaci6 per esmenar el defecte d'acreditacio. En cap cas es requerira
documentacié o esmena d’errades merament formals advertits en la documentacié
presentada per 1’aspirant, sempre que aquesta acrediti el mérit al-legat en 1’aspecte
substantiu.

CINQUENA.- ADMISSIO D’ASPIRANTS

Finalitzat el termini de presentacio6 de sol-licituds, el Sr. Batle, en el termini maxim de 5
dies, aprovara per Resolucio la relacié provisional d’ admesos i exclosos, que sera
publicada en el tauler d'edictes i pagina web de I'Ajuntament, i es concedira un termini
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maxim de 3 dies habils per a la presentacid d'esmenes o reclamacions. Una vegada
examinades, si escau, les que s’haguessin presentat, es publicara la relacié definitiva d’
admesos en el tauler i pagina web de I'Ajuntament.

Aqueta resolucio determinara el comencament dels terminis i efectes de possibles
impugnacions i recursos, i contindra —a més de les dades abans indicades, la designacio
nominativa dels membres de la Comissio de Valoracid, aixi com el lloc, data 1 hora de
la constitucio d’aquest.

SISENA.- COMISSIO DE VALORACIO

La constitucioé de la comissio tindra lloc dins els 10 dies segiients al de la finalitzacid
del termini de presentacié de sol.licituds dels aspirants, amb la convocatoria previa dels
membres titulars i suplents per part del president.

La comissi6 Técnica de Valoracio6 estara composta pels segiients membres:

.- Un president.

.- Dos vocals.

El Secretari sera el designat pel Secretari de la Corporacio.

Podra assistir un observador designat per la Junta de Personal, que tindra veu perd no
vot, les funcions del qual seran observar el normal desenvolupament del procés selectiu.

Cada membre de la Comissio té el seu corresponent suplent, amb la finalitat de cobrir
les possibles abséncies que es puguin donar.

La comissio no es podra constituir ni actuar sense l'assisténcia de la meitat dels seus
membres, ja siguin titulars o suplents, i les decisions s'adoptaran per majoria. Sempre
sera necessaria la presencia del president i del secretari.

La Comissio podra disposar la incorporacié d'assessors especialistes amb la finalitat
d'assessorament, amb veu pero sense vot.
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SETENA.- PROCEDIMENT DE SELECCIO

El procediment per a la constitucio de la borsa sera el concurs de mérits.

La proposta de nomenament es fara a favor de la persona aspirant que tengui més
puntuacid, segons el barem segiient.

Els merits al.legats i justificats pels aspirants i que el Tribunal valorara es regiran pel
barem segiient:

a) Experiéncia:

S'atorgara 0,3 punts per cada mes de servei en llocs similars com a técnic A1/A2 en
qualsevol de les escales d'administracio general o especial de 1'administracié local,
estatal o autonomica, Secretaria-Intervencio o Intervencido-Tresoreria, amb un maxim de
15 punts. Per ser puntuat en aquest apartat és necessari acreditar un minim de 6 mesos
de forma continuada.

S’atorgara 0,20 punts per cada mes de servei en lloc de feina exercint funcions propies
de I’escala Administratiu d’ Administracio General, de de I'administracié local, estatal o
autonomica, amb un maxim de 15 punts. Per ser puntuat en aquest apartat és necessari
acreditar un minim de 6 mesos de forma continuada.

L'experiéncia al-legada s'haura de posseir al moment de finalitzacio del termini de
presentacioé de sol-licituds i s'haura d'acreditar mitjangant fotocopies compulsades o
originals de la segiient forma: certificat expedit pel Secretari o qualsevol organ de
I'Administracié6 amb competeéncies en personal, on es fara constar la denominacid del
lloc de treball que hagi desenvolupat amb expressio del temps que hagi ocupat i les
funcions desenvolupades aixi com la dependéncia a la qual estan adscrits aquests llocs
de treball.

b) Formacié complementaria:

Per la realitzacio de cursos realitzats per les escoles d'administracido publica o
homologats per aquestes, aixi com els cursos o similars impartits 0 promoguts per les
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Administracions Publiques i les Universitats que guardin relacido amb les funcions
propies del lloc de treball a proveir.

La puntuacio atorgada sera la segiient:

.- 0,075 punts per crédit, equivalent a deu hores de durada, quan el certificat acrediti
'aprofitament o s'hagi impartit per 1'aspirant.

Puntuacié maxima per curs: 10 punts.

.- 0,050 punts per credit, d'acord amb els criteris de la lletra anterior, quan el certificat
acrediti l'assisténcia al curs o no faci esment exprés al caracter d'assisténcia o
aprofitament.

Puntuacié maxima per curs: 10 punts

Es valoren els diplomes, titols, certificats i altres documents acreditatius de 1'accio
formativa realitzada, sempre que s'indiquin les hores de durada. Si no s'indiquen les
hores de durada no es puntuara l'accio formativa.
Per acreditar la formaci6é s'hauran de presentar originals o copies compulsades dels
certificats acreditatius de la mateixa expedits per I'organ competent.

¢)Titulacié académica, amb una puntuacié maxima de 10 punts.

En aquest apartat es valorara la titulacio académica més alta de les obtingudes

per I’aspirant, d’entre les segiients, a excepcidé del doctorat universitari i el master
oficial, que tindra caracter acumulariu:
-Doctorat: 3 punts
-Master oficial: 2 punts
@ -Grau en Dret, ciéncies politiques , Economiques o Empresarials,
@ Intendent Mercantil o Actuari : 10 punts
<
N
§ -Altres graus universitaris: 6 Punts.
]
d) Coneixements orals i escrits de la llengua catalana, amb una puntuaciéo maxima de 5
o punts.
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Es valoraran els certificats expedits per ’EBAP, els expedits o homologats per la
Direccié General de Politica Lingiiistica, els expedits per I’Escola Oficial d’Idiomes, i
també els certificats reconeguts d’acord amb la normativa autonomica.

-Certificat C2: 3 punts.

-Coneixements de llenguatge administratiu (LA): 2 punts.

VUITENA.- DISPOSICIONS DE CARACTER GENERAL

1.- Les puntuacions obtingudes pels aspirants s’exposaran al tauler d’edictes de la
Corporaci6 i pagina web de 1'Ajuntament (www.ajsessalines.net).

2.- El compliment de les condicions i requisits exigits per poder participar en el procés
selectiu s'entendra que s'han de complir en la data de finalitzacié del termini de
presentacidé de sol-licituds i mantenir-se en la moment del nomenament provisional.
Aquests requisits 1 condicions s'hauran d'acreditar de la manera que preveu la base
seglient.

NOVENA.- RELACIO D’APROVATS, PRESENTACIO DE DOCUMENTS I
NOMENAMENT

Un cop finalitzada la qualificacid dels aspirants, la Comissi6é de Valoracio fara publica
en el tauler d'anuncis de la Corporacié la relaciéo per ordre de puntuacio. Aquesta
relacio, sera elevada a I'Alcaldia pel posterior nomenament, que en qualsevol cas tindra
caracter voluntari de 1’aspirant.

S’ha de comunicar a la persona aspirant que correspongui |I’oferiment de nomenament
provisional. Si la persona interessada no manifesta la seva conformitat amb el
nomenament en el termini d’un dia habil —o en el segon dia habil segiient si la crida es
fa en divendres- i la seva disposicio a incorporar-se en el termini indicat per la Batlia,
s’entén que hi renuncia. Aquest termini ha de ser com a minim de 3 dies habils i com a
maxim de 15 dies habils, el qual es pot prorrogar excepcionalment per atendre al dret de
preavis de I’article 49.1 de I’Estatut dels treballadors.
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Abans de prendre possessio del lloc de treball, l'aspirant haura de presentar en la
Secretaria de la Corporacio, els documents acreditatius que, en la data de finalitzacio del
termini de sol-licituds, reuneix els requisits exigits a la base tercera.

Els aspirants que dins del termini fixat, excepte en cas de forca major, no presentin la
documentacid o si en comprovar-la es comprova que no compleix algun dels requisits
assenyalats a les bases, no podran ser nomenats i quedaran anul-lades les seves
actuacions sense perjudici de la responsabilitat en qué puguin incorrer per falsedat en la
seva sol-licitud.

Els aspirants proposats que tinguin la condicié de funcionaris publics o personal laboral
fix, estaran exempts de justificar documentalment les condicions i altres requisits ja
demostrats per obtenir en el seu moment el nomenament, havent de presentar una
certificacid de I'Administracio Publica de la qual depenen per acreditar la seva condiciod
i aquelles circumstancies que obrin en la seva obra de servei.

Una vegada presentada la documentacido corresponent, I'Alcaldia efectuara el
nomenament de 'aspirant proposat, el qual haura de prendre possessio del carrec en un
termini maxim de tres dies naturals expirats a partir de I'endema al de la notificacié del
seu nomenament.

Durant el temps que duri el nomenament provisional la persona interessada queda en la
situacio d’excedencia voluntaria regulada 1’article 103 bis de la LFPCAIB. Igualment,
durant aquest temps, la persona interessada ha de percebre les retribucions
corresponents al lloc efectivament exercit, i aquest temps computara a I’efecte de la
meritacié de triennis en el cos o ’escala al qual pertanyi el lloc.

A aquest nomenament provisional se li ha d’aplicar de manera supletoria el régim
general del personal funcionari interi.

DESENA.- INCIDENCIES, PUBLICITAT, REGIM NORMATIU I RECURSOS

La Comissio de Valoraci6 queda facultada per resoldre els dubtes que es presentin en la
interpretacié d'aquestes bases i prendre els acords necessaris per al bon funcionament
d'aquesta convocatoria.
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Tots els aspectes d'aquesta convocatoria que estiguin sotmesos a informacio publica
seran inserits a la pagina web de 1'Ajuntament de Ses Salines (www.ajsessalines.net). Al
marge de la seva publicacio en el BOIB o en el tauler d'anuncis quan sigui preceptiu.

En el no previst en aquestes bases sera aplicable la normativa reguladora de funcio
publica definida en I'art. 190 de la Llei 20/2006, de 15 de desembre, municipal i de
régim local de les Illes Balears.

Contra la convocatoria i les presents bases, que exhaureixen la via administrativa, es
podra interposar per part de les persones interessades recurs potestatiu de reposicio
davant el mateix organ que ’ha dictada, d’acord amb el que disposa I’art. 123 de la Llei
39/2015, d’1 d’octubre, de procediment administratiu comt de les administracions
publiques. El termini per interposar-lo és d’un mes a comptar de I’endema al de la
recepcidé d’aquesta notificacio, i en aquest cas no es pot interposar recurs contencios
administratiu fins que s’hagi resolt expressament el de reposicio o s’hagi produit la seva
desestimaci6 presumpta.

Si no s’utilitza el recurs potestatiu de reposicid, cal interposar directament recurs
contencids administratiu, conformement a 1’establert en ’article 123 anteriorment citat,
i en els articles 45 i segiients de la llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la
jurisdiccié contenciosa administrativa, davant els jutjats contenciosos administratius de
Palma de Mallorca, en el termini de dos mesos a comptar des de I’endema de la
publicaci6 d’aquesta resolucio.
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ANNEX 1
MODEL D'INSTANCIA
, major d'edat, amb DNI nombre , 1 domicili
a l'efecte de notificacions en , teléfon

i correu electronic

EXPOSA:

1.- Que ha tingut coneixement de la convocatoria del concurs de merits per a proveir
interinament, mitjangant nomenament provisional en un grup o un subgrup superior, el
lloc de treball de TAG de I’ Ajuntament de Ses Salines.

2.- Que declaro estar en possessio de tots i cadascun de les condicions o requisits exigits
a la base segona de la convocatoria.

3.- Que adjunta la segiient documentacio:

.-Fotocopia acarada del DNI.

.- Fotocopia acarada del titol académic.

.- Documentaci6 acreditativa dels coneixements de llengua catalana de nivell C1.

.- Documentacio acreditativa dels merits (enumerats per ordre en una fulla adjunta).
.- Document annex on relaciona de forma detallada i quantificada tots els mérits que
desitja que li siguin valorats, amb la quantificacié de la valoracié que considera adient
E per aquests merits
m
<
g
2 Motiu pel qual, SOL-LICITA:

N
°
©
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[22/03/2024 [Batle

Juan Rodriguez Ginard

Signaturalde 1

Ajuntament de SE.S SALINES
ILLES BALEARS]

Ser admeés i poder participar en el concurs de merits per a proveir interinament,
mitjancant comissié de serveis en un grup o un subgrup superior, el lloc de treball de
TAG de I’ Ajuntament de Ses Salines.

,adia  de de 2.022.

SIGNATURA

Sr. Batle de I'Ajuntament de Ses Salines”

Ses Salines, a la data de la signatura electronica.

El Batle, Sr. Juan Rodriguez Ginard.
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